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Administrationsmanual for
SCMS

ﬁ CMS Made Simple Administration

Start Innehdll  Layout Anvandare & grupper  Tilagg  Wehbplats-admin  Mina Installningar  visa webbplats  Logga ut

Start
b
5 1, Innehdll n
Genvagar L] Har Tagger vi dil och redigerar innehdll. 3
Hantera enviaar Underpunkter; Sidor, Filhantering, Bildhanterin, Globala InnehSlishlack £
Eotoalburn, Nvheter 2

Egna genvdagar
A fndra sida; Enkel
webbpublicering
A Andra sida: Kontakt

Layout
Alternativ for webbplatslayout,
Underpunkter: Mallar, Stilmallar, Menyhanterare (Menu Manager}

Temahanterare
Hiiilp
@ forum Anvindare & qrupper
P wiki Anvandar- och grupprelaterade saker,
@ IRC Underpunkter: Anvandare, Grupper, Grupptilldelni Grupprattigheter
@ Modulhislp

¢a. Tilldgg
5+ (BEbiE, e e e

Underpunkter: Moduler, Tagaar, Handelser, Anvéndartsgaar,
Modulhanterare, CMSMailer, FCKeditor, Stk, TinyMCE

Funktionar far webbplatsadministration.
Underpunkter: Globala installningar, Administratsrsloag

‘ % Webbplats-admin

Mina Installningar
g8 Har anpassar du administrationspanelen s att den funkar som du vill.
Underpunkter: Mitt konto, Anwandarinstallningar, Hantera genwagar

‘ 3_ Visa webbplats

‘ @ Logga ut ‘
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Innehallsforteckning
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Ta bort lank
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Inledning

Simple CMS (SCMS) ir ett snabbarbetat och enkelt verktyg for administration av webbplats som
bygger pd det 6ppna systemet CMS made simple. Systemets fokus ligger i att vara enkelt och
pedagogiskt att anvénda, samtidigt som det innehaller de vanligaste funktioner som man kan tédnka
sig behdva for en publik webbplats. Designen av webbplatsen byggs upp med sé kallade mallar —
dvs sidor som styr hur innehallet ser ut och placeras. Denna instruktionsmanual visar hur du lagger
in innehéll pd webbplatsens sidor.

H arkiv Redigera  wiga  GEtll  Bokmarken  Verktyg  Hislp
Skapa ny S’da | L] Start || Merea AB :: webbutveckling, systemeting s...
1 Oppna textredigeringsfonstret A cus Made Simple Administration

genom att Vﬁlja Innehdll OCh Sedan Sitirt Ixhé’l\ Layout Anvandare & grupper  Tillagg Webbplats-admin  Mina Installningar  Visa webbplats  Logga ut

Sidor 1 innehallslisten Overst 1

' (S { hall
. . eq e . Ge"v#gar Ll H';'r‘\eéigger wi till och redigerar innehdll,
fonstret Du kan aven ValJa SldOI’ Hantera denvagar Uncerpunkiar: Sifor, Elhentering, Bildhentsring, Slobala TnnehSlisblock,
. Fatoalbum, N%Er
d = ] h oll o Egna genvagar
A Andra sida: Enkel Tavour
under genvagen /nnehall pa St R e
. . . Underpufikter: Mallar, Stilmallar, Menyhanterare {Menu Manager)
startsidan(se illustration 1). Hislp Tematanterare
& }NT‘CM 2 Anvandare & grupper
e . . . ° # IRC &) Anvandar- och grupprelaterade saker.
2 VaJ Lagg till innehall. @ Maduhislo e i (s e et
Gy, Tillaog
” 2 b D5 Moduler, t h it skoj.
3 Har fyller du forst i e
Modulhanterars, CMSMailer, FCKeditor, Sak, TinyMGE

©)¢ Webblatsadmin,

Hlustration 1: Startsidan

Titel

Menytext (kan vara mer
kortfattad &n titeln)

Forélder — hér véljer man om det ska vara en huvudsida eller undersida.

4 Lagg in texten. Redigeringsverktyget liknar Word (se illustration 2). Man kan t ex

Skapa formatmallar, t ex olika rubriker och radavstidnd

Kopiera / klistra in EHe Ltone. _ s
Mall: [Left simpls navigation + 1 column v
1 sl -~ %[ -Stycke - v [ - Fort famij - v - Fontstorek ~_ =
Skapa listor - RS RS |

. — o= * Q@@=
Infoga specialtecken

Skapa tabell Hllustration 2: Verktygsfiiltet

5 Under Instdllningar (fliken langst
upp 1 fonstret) gor du olika val (se illustration 3).

6 Vilj Spara langst ner. lllustration 3: Insltdllningar

Aktiv — har bestammer du om sidan ska Start  Inneh3l  Layout  Anvandare % grupper  Tillagg  Webh
. . Inneh&ll » Sidor » Lagg till innehall
publiceras eller ¢j. S

. . Laag till inneh8ll @ Hislp (nytt finster)
Visas i meny

Kan cachas — kryssa i hir om sidan inte [Spara |[ Granska |[ avbryt |
uppdateras ofta. En cachad sida visas [ .
snabbare. Titel: | |
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1 Valj Innehall 1 Topplisten (se illustration 1). Vilj sedan Nyheter i listan. Du kan dven vélja
Nyheter under genvigen Innehall.

Skapa Nyheter

2 Valj Skapa artikel 1 det nya fonstret som Oppnas.
3 Skriv in titel
4 Under Sammandrag: Skriv en sammanfattande text.

5 Under Innehdll: Skriv in nyhetstexten.

6 Vilj
Publiceringsdatum
Status
Startdatum
ev. Stoppdatum
7 Spara.

Redigera bild

I Simple CMS finns en bildhanteringsfunktion dir du kan gora enkla redigeringar med de bilder du
vill anvinda.

itart  Innehdl Layout  Anvandare B: grupper  Tilligg  Webbplats-admin
hall » Bildhantzring

1 Vilj Innehall i Topplisten och vilj sedan Bildhantering, eller idhanterng @ il (o )
vilj Bildhantering under genvigen Innehdll. o e G

T fold T & 800x600

i # = =
1042272 W & 03130 W S 3

2 Ett nytt fonster 6ppnas dér du trycker pd Bldddra for att ladda

upp en fil (se illustration 4). o s
3 Vilj den fil du vill anvédnda och tryck sedan pa Sdnd. @ R
4 En miniatyr av bilden visas nu i Bildhanteringsfonstret. e L ‘/
5 Tryck pé Redigeringspennan under miniatyren. :
6 Ett nytt fonster 6ppnas. Hir kan du vélja olika funktioner for att

Ilustration 4:

redigera bilden. Bildhanteringsfonstret

Crop: Hér beskér du bilden.

Rezice: Hér dndrar du storleken. For att behdlla samma skala pé bilden dndrar du forst
bredden. Tryck sedan pd TAB-tangenten pé tangentbordet. Markdren hamnar da pa
lankikonen och hojdmaéttet dndras automatiskt.

Rotate: Hér kan du rotera bilden.
Measure: Hér kan du ta olika matt i bilden.

7 Valj Spara (diskettikonen). Langst upp 1 fonstret kan du nu, om du 6nskar, dndra
Filnamn

Filformat
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Kvalité
8 Tryck pa den grona bocken for att spara bilden.

Infoga en bild i texten.

1 (")ppna den sidan dar bilden ska vara. ~Glilar ~ %] - Stycke - s [ - Font famil - ~ | - Fontstorlek -+ ]
. . = | s LESO@™|BO|A-Z-
2 Markera var i texten bilden ska vara. | — 2[& fi IN@©®=|3
3 Vilj ikonen Skapa / Redigera bild 1
verktygsfaltet (se illustration 5). Illustration 5: Ikonen Skapa / Redigera bild

4 Ett nytt fonster 6ppnas. Valj Bldddra vid Bildens URL (se illustration 6).

5 En lista med uppladdade bilder visas. Vilj bild. (Om du vill ladda upp en ny bild véljer du
Bldddra langst ner. Vilj bild. Tryck sedan pa Uplaod och vilj sedan bilden i listan.)

6 Fyll i en beskrivning av bilden (se illustration 6).

7 Om du exempelvis vill skapa en ram runt bilden véljer du nu fliken Visuella instdllningar (se
illustration 7). I rutan Ram stéller du in tjockleken pa ramen. Under denna flik finns ocksa en rad
andra instéllningar du kan gora.

8 Vilj Skapa for att infoga bilden i texten.

http:/fdev.merea.se - Skapafredigera bild - Mozilla Firefd

http:/fdev.merea.se - Skapa/redigera bild - Mozilla Firefox

Generella instaliningar | Visuella instillningar || Avancerade installningar Generella installningar || Vizuella instéllningar || Avancerac
[eenerells r Visuella instillningar
Bild URL G
feens | Justering n o
gildens beskrivning |
The /d' ! Dimensianer v ] —
[FEaiiandaganakniny "' | Behll proportionerna Dolor sit
ccccc chel
Wertikalt tarnrum l:l lareurn ip
elit, sed
5 Harisontellt l:l nibh euis
. . .. . . tormrum ut laoree
Lllustration 6: Bldddra vid Bildens Sliguary
URL Rarn volutpat,
Stil -- Inte satt -- w]
il [

lllustration 7: Skapa ram
Skapa lank till intern sida

1 Markera texten som ska bli lank.

~Stilar -] - Stycke - ~ [ - Font familj - + | - Fontstarlek ~ +]

2 Vilj ikonen Lénk till intern sida (se illustration 8). =/ LEJO™ TO |A-Z-

|
| /|7fz|xz | RO©®=|3

3 Vilj sida i listan och vilj Skapa.

B Hlustration 8: lkonen Lank till intern sida
Skapa lank till extern sida

1 Markera texten som ska bli en lank.
2 Vilj ikonen Skapa link (bild pa lank).
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3 I Rutan Lédnkens URL skriver du in adressen till sidan, bérja med http://
4 Valj Skapa.

Ta bort lank
1 Markera lanken.
2 Vilj ikonen Ta bort link (bild pé bruten lank).

Skapa genvag till sida

I Simple CMS kan du enkelt skapa en genvég till en
sida som du ofta redigerar.

ﬁ
1 G4 in pé sidan du vill skapa genvég till. Tllustration 9: Fliken Genviigar /

2 Tryck pé den grona fliken Genvigar i fonstrets
ovre hogra horn (se illustration 9).

3 Vilj Ldgg till genvdgar.

4 En genvig visas nu pé Startsidan.
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