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1 Inledning

TYPO3 ar ett komplett publiceringsverktyg for webben. Denna handbok visar hur du enkelt
kan uppdatera och administrera er webbplats, intranet eller extranet. TYPO3 ar ett mycket
omfattade system med stora utbyggnadsmojligheter. Detta dokument beskriver inte pa nagot
satt alla mojligheter utan far ses som en introduktion till TYPO3s vérld.

Adminstrationsverktyget ar uppbyggt med tre vertikala spalter pa varje sida (ill 1-1);

1. TYPO3s innehallsmoduler till vanster pa varje sida. Pa startsidan finns dven en
genvagsfunktion till de olika lagena. Vilket lage du véljer beror pa vad for typ av
information du ska lagga in. De vanligaste lagena ar:

0 Page (i vissa uppsattningar kallad Edit) — Detta lage valjer du nar du ska skapa en
ny sida eller redigera en befintlig sida

0 List- Ivissa fall behover du anvanda detta lage, t ex nar du ska skapa en nyhet.

0 Filelist - Ibland vill du ha nedladdningsbara filer pa din webbplats. I File-liget kan
du ladda upp filer som sedan kan anvandas i olika sammanhang i TYPO3.

2. Webbplatsens sidtrad. Har visas sidorna i en hierarkisk struktur. Det ar har du valjer
vilken sida du ska jobba med.

3. I spalten langst till hoger sker i huvudsak det mesta av redigeringen.

Detta dokumentet utgar fran den standarduppséattning av TYPO3 som galler féor Mereas
kunder och ar i de allra flesta fall applicerbart for alla. Det bor dock noteras att beteende och
utseende for de olika ingaende delarna kan skilja sig mycket beroende pa kunds uppsattning.
Naér inget annat star angivet ar det Page-ldget som ska anvandas. Bilden under visar de flesta
moduler som finns som standard. Manga av dessa ar ofta bara tillgangliga for
administratoren.
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Illustration 1-1: Miljén i TYP0O3
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2 Webbplatsens sidor

Varje sida pa webbplatsen styrs av en mall som bestimmer hur innehéallet kommer att visas.
Sidans innehall i sin tur laggs in i ett eller flera innehallselement. I detta avsnitt visar vi hur
du skapar en ny sida samt hur du redigerar eller tar bort en befintlig sida.

Nar du ar inne och redigerar en sida eller ett innehallselement finns det nagra ikoner som du
bor kéanna till. De ar fran vanster mot hoger:

0 Save document

Save document and view page 'ﬁl H !!d, LL:,‘;
Save and close document

Close document

Delete

O o o o O

v
Undo/Redo last change. Denna visas bara nar det er mojligt att angra TYPO3
en tidigare atgard. % 5

P e
oy

2.1 Skapa ny sida Lo

1. Valj Page-modulen (ill 2.1-1). :C:;ism
2. Ett hierarkiskt sidtrad 6ver webbplatsens innehdll visas. Valj var den /=7

nya sidan ska ligga genom att hégerklicka pa en sidrubrik (ill 2.1-2). [Z Templavoila

En menyruta kommer upp i vilken du valjer New. = -
3. Valj Click here for wizard under Page (inside) i spalten langst till Filelist
hoger. ]
4. Ytterligare ett sidtrad visas dar du valjer var den nya sidan ska ligga E'Task —— =
genom att klicka pa en ikon som motsvarar den 6nskade positionen. é‘sﬂup

& workspace
Illustration 2.1-1:
6. Om sidan inte ar fardig att publiceras kan du kryssai gu=i=a wewsne  Fage-modul

5. Valj den mall som ska anvandas for sidan.

rutan Hide. | yMerea AR - webbutveckling, e-h...
7. Nasta steg ar att ge sidan en titel. ] start
) __éOrn Meraa

8. SpaI‘a/Stang. = J Produkter och Hanster
Langst upp till vanster i den hogra spalten finns nu en ruta m[ERhEES
med en rad smé ikoner f6ljt av sidans titel. Om du klickar pa L ezl wzsepublis=sing
redigeringsverktyget (pennan) kommer du till ett lage dar H[ A TYPOS - Avancerad webbpu
du kan gora ytterligare installningar for sidan. Om du t ex [] Urval av funktioner for A
har en sida som du inte vill ska synas i webbplatsens meny | Konsultjanster
kryssar du i rutan Hide in menu. i Forsaliningsvillkor
Vélj sedan Spara/ Sténg . Ilustration 2.1-2: Webbplatsens sidtrdd

2.2 Redigera sida

Ibland kan du behova gora andringar pa sjalva sidans installningar. Det kan t ex handla om att
du vill andra sidans titel eller mall.

1. Klicka pa ikonen for sidan du vill redigera i webbplatsens sidtrad (mittenspalten).
2. Valj Edit page properties.

Du kan aven ga in och redigera sidan genom att klicka pa sidans rubrik i webbplatsens
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sidtrad. Langst upp i den hogra spalten finns en rad sma ikoner f6ljt av sidans rubrik. Klicka
pa pennan (redigeringsverktyget).

2.3 Ta bort sida

1. Klicka pa ikonen for sidan du vill redigera i webbplatsens sidtrad (mittenspalten).
2. Valj Delete.

Du kan aven ga in och redigera sidan genom att klicka pa sidans rubrik i webbplatsens
sidtrad. Langst upp i den hogra spalten finns en rad sma ikoner f6ljt av sidans rubrik. Klicka
pa pennan (redigeringsverktyget). Langst upp pa sidan valjer du nu papperskorgen. Du far da
fragan om du vill ta bort sidan. Klicka pa OK.

2.4 Kopiera och flytta sidor

Kopiera och flytta fungerar pd samma satt. Anda skillnaden &r valet av inledande
menykommando.

1. Hogerklicka pa sidan i sidtradet (ill 2.41)
. Valj Copy alt Cut.
+ _é'am 13

2
3. Hoger klicka pa sidan déar sidan ska klistras in _‘sr;:;-‘ﬂ'm
4 +

. Valj antigen Paste into eller Paste After (ill 2.42). Det forsta 7 Edit

alternativet skapar en undermapp. Det andra klistrar in sidan Mew

under men pa samma niva som den markerade. #-| Info

| Copy

w Cuk

| Wersioning

. Sand to reviaw/pub

E More optiong...
Hida

Ilustration 2.4-1 -

Kopiera/Klippa

b FEELORE L

E 1 Partfolia
Show

L Edit
Mew

| Info

A Copw
A Cut

| Paste into
I: Paste after

é Versioning
sSend to review/pub

LS Blmra snksamn. ..
Illustration 2.4-2 - Klistra in

Bl 6 63 X g OB 2
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3 Vanliga innehallselement

Innehallet pa varje sida pa webbplatsen bestar av ett eller flera innehallselement. Det kan
handla om element med enbart text, element med text och bild eller element med enbart en
eller flera bilder. Det kan aven vara formular eller nyheter m m. I detta avsnitt kommer vi att
visa hur du skapar ett nytt innehallselement samt hur du redigerar eller tar bort ett befintligt
innehallselement. Valet av mall nar du skapar en sida paverkar vilka innehallselement som
finns tillgangliga.

3.1 Skapa nytt innehallselement

5.

Ga in pfi den sida dar e rebvanced functions

du vill skapa nytt T —

. o

innehallselement B i@ i )
genom att klicka p& £ T P PURPR— £ [:i:::‘ﬂ IIREE

sidans rubrik i

o B -
webbplatsens sidtrad.

4
Utseendet i den hogra
spalten kan se olika ut
beroende pa vilken mall
som ar vald for sidan.
Klicka pa ikonen Create
new element dar du vill
att det nya 1
innehallselementet ska
ligga (ill 3.1).

En lista visas dar du kan valja typ av innehallselementet. Om det bara ar text du vill
lagga in valjer du Regular text element. Vill du ha ett element med text och bild eller
enbart en eller flera bilder finns det sadana alternativ. Vi gar igenom hur du skapar
innehallselement med bilder langre fram. I féljande avsnitt galler instruktionerna
Regular text element.

bhiasare, Till TYPG3
re 2000 tillsgg v o
h b

byag.

I

ustration 3.1: Ikonen Create new element

Nasta moment ar att skriva in eventuell rubrik samt den text som ska finnas i
innehallselementet. Om det finns en rubrik kan det &ven vara viktigt att valja en layout
i rutan Type. Det beror pa val av layout pa webbplatsen.

Textredigeringsverktyget liknar ett vanligt ordbehandlingsprogram och du kan t ex
styra textformatering, infoga tabeller och punktlistor. Se langre fram for instruktioner
kring hur du lagger in text.

Valj Spara/Forhandsgranska for att se resultatet.

3.2 Redigera innehallselement

Detta avsnitt visar hur du gar till viaga om du vill ga in och &ndra, lagga till eller ta bort nagot
i ett befintligt innehallselement.

1.

2.

Ga in pa sidan dar du vill redigera innehallselementet genom att klicka pa sidans
rubrik i webbplatsens sidtrad.

I varje innehéallselement finns en rad sma ikoner. Klicka pa pennan (Edit Element). Du
kan aven klicka pa texten som ligger i elementet for att komma till redigeringslaget.

Gor de redigeringar du onskar.
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4. Spara/Forhandsgranska for att se resultatet.

3.3 Ta bort innehallselement

1. Klicka pa den sida du vill arbeta med i webbplatsens sidtrad.

2. Sidans innehallselement visas i den hogra spalten. Klicka pa pennan langst ut till h6ger
i det innehallselement du vill ta bort.

3. Langst upp pa sidan véljer du nu papperskorgen. Du far da fragan om du vill ta bort
innehallselementet. Klicka pa OK.

Aven bland ikonerna i innehdllselementet finns en papperskorg. Pekar du pd papperskorgen
visas en text dar det star Unlink element. Klickar du pa denna papperskorg tar du inte bort

elementet utan det doljs bara och kan tas fram igen via valet Non-used elements langst upp
pa sidan.

3.3 Kopiera och flytta .

o

innehdllselement :"i:::"'

Att flytta fungerar pd samma satt. Anda skillnaden &r valt
kommando. Innehallselement kan kopieras/flyttas inom -
samma sida eller till en annan sida.

1. Klicka pa symbolen Copy eller Cut (ill 3.3-1).

2. G3 eventuellt till den sidan dar Illustration 3.3-1 Kopiera/Flytta innehall
elementet ska klistras in. 7 —

2 %]

3. Klicka nu pa nagon av alla Paste
Element-ikoner som visas pa sidan (ill
3.3-2). '

3 . 4 Illustration 3.3-2 - Klzst;a in element
Textredigeringsverktyget
(RTE - Rich text editor)

TYPO3:s textredigeringsverktyg liknar ett vanligt ordbehandlingsprogram och du kan t ex
styra textformatering samt infoga tabeller och punktlistor. I detta avsnittet gar vi igenom
nagra vanliga funktioner. OBS! Vilka ikoner som é&r tillgéngliga kan variera mellan
installationer och anvandare.

A (B Z Use|x x| ES=S|A 0@ E@ AL

IS i= | E=EE| 9 =5y 2| HH OB =— |20
@ R|@ Fm

| - Shyles - V|||--Fu:urmat-- v|||--F|:|ntfamiI_l,l-- v|||--F|:-ntsize-- w|| 25 abr | & -

Ilustration 3.4: Textredigeringsverktyg
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3.4.1 Lankari en text

Det ar vanligt att skapa olika typer av klickbara lankar i texten. Genom att klicka pa texten
kan du t ex komma till en annan sida pa webbplatsen eller till ett e-postprogram. I detta

avsnitt visar vi hur du skapar sddana lankar.

3.4.1.1 Skapa lank till intern sida

w|x 0| E= ==
1. Gain pa det innehallselement dar du vill att lanken ska | 9 S5 LB |E

vara genom att klicka pa sidan i webbplatsens sidtrad och

sedan pa pennan vid innehallselementet.

2. Markera texten som ska bli lank.

Format - | || - Font farnily -

3. Valj ikonen Insert/Modify link i verktygsfaltet (ill 3.4.1-1). [lustration 3.4.1-1: Ikonen

4. Langst upp valjer du att Page ska vara markerad
(ill 3.4.1-2). Da visas en lista 6ver hemsidans
innehall. Valj sida genom att klicka pa rubriken.

5. Spara.

3.4.1.2 Skapa lank till extern sida

1. Markera texten som ska bli lank och klicka pa
ikonen Insert/Modify link.

2. Klicka nu pa External URL langst upp i det nya
fonstret.

3. Fyll i webbplatsens adress i rutan Url. Borja med
http://

Insert/Modify link

http:/fmerea.se - RTE link - Mozilla Firefox @

~
Page

Fil=

External URL

Email

Current Link: http:/ /merea.se,/2id=

PAGE TREE:
¥ Merea website
-] | Merea A - uebbutveckling, e-h...
[ start
= | Produkter ach fanster
| ] E-Handel
(| Enkel webbpublicering
- []Avancera d webbpublicering
r— Ldlrmal au funktionee f4r ACKS
Klar

Ilustration 3.4.1-2

4. Du kan vélja om den lankade sidan ska Oppnas pa din sida eller i ett nytt fonster. Detta
gor du genom att valja Top eller New Window i en lista i rutan Target. Har kan du

ocksa bestamma storlek pa det nya fonstret.
5. Valj sedan Set link.
6. Spara.

3.4.1.3 Skapa lank till en e-postadress

Klicka sedan péa ikonen Insert/Modify link.
Klicka nu pa E-mail langst upp i det nya fonstret.
Fyll i e-postadressen.

Valj sedan Set link.

S R b=

3.4.1.4 Skapa lank till fil

Att skapa en lank till en fil sker i tva steg. Forst
behover du ga in i Filelist-laget och ladda upp din fil for
att sedan kunna ga in i det aktuella innehallselementet
och skapa lanken.

1. For att ladda upp filen klickar du pa Filelist

Spara. Skapa mapp /;jl .

Markera e-postadressen eller texten som ska bli en lank.

EF

ecords faund.

Filename Type

photos
templates
user_upload

david

EpRED

lag

Ilustration 3.4.1.4: List/Upload
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under File i TYPO3:s lista pa moduler langst till vanster.

2. En lista med olika mappar visas. Har valjer du om du vill skapa en ny mapp eller lagga
filen i nagon befintlig mapp. Vill du skapa en ny mapp klickar du pa Listi spalten
langst till héger och sedan pa New Folder (ill 3.4.1.4). Oppna sedan mappen genom att
klicka pa den.

3. Nar du har 6ppnat mappen dar filen ska ligga valjer du Upload istallet for Listlangst
upp i den hogra spalten.

4. Hamta filen genom att trycka pa Browse. Valj sedan Upload files.
Nu kan du skapa en lank till filen.

1. Ga in i aktuellt innehallselement och markera texten som ska bli lank och klicka pa
ikonen Insert/Modify link.

2. Klicka nu pa File langst upp i det nya fonstret.

3. Leta upp den mapp dar filen ligger och klicka pa mappens titel eller den lilla pilen till
hoger om mappen for att Oppna den.

4. Valj sedan fil.
5. Spara.

3.4.1.5 Ta bort lank

Ta bort en webblank genom att markera texten och klicka pa knappen = =5

Unlink (ill 3.4.5). _Tilustration 3.4.5: Ikonen
Unlink

3.4.2 Tabell

En tabell anvands oftast for att visa data i tabellform, men kan aven vara : —

till hjalp for att placera objekt pa ett smidigt satt. Du kan valja att visa : || ] g

eller dolja kantlinjerna. = | ﬂ? I | =

Ilustration 3.4.2: Ikonen
Inserts a new table

3.4.2.1 Infoga tabell

1. Satt markoren i textrutan dar du vill ha tabellen och klicka pa ikonen Inserts a new
table i verktygsfaltet (ill 3.4.2).

2. En ruta kommer upp dar du bestammer antal rader och kolumner. Antal rader ar inte
sa viktigt. Det ar enkelt att skapa nya rader nar du skriver genom att trycka TAB nar
du stér i sista cellen i tabellen. Du kan &ven stalla in avstandet fran text till tabellens
linje (Cellpadding), avstand mellan cellerna (Cellspacing), tabellens placering pa sidan
(Alignment), eventuell ram (Border) samt tabellens bredd och hojd. Alla matt anges i
bildpunkter (pixels).

Klicka pa Insert.
Tabellen visas nu i textrutan och du kan mata in din data i de olika falten.

Vill du &ndra storlek kan du dra i ndgon av de sma kvadraterna i tabellens ytterkant.

S KL

Spara/Forhandsgranska for att se resultatet.

3.4.2.2 Andra tabellinstallningar
Tabellens installningar som beskrivits ovan kan enkelt andras.

1. Hogerklicka nagonstans i tabellen och valj Table Properties.
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2. Gor nodvandiga justeringar.
3. Klicka pa Update.

3.4.2.3 Andra radinstéallningar

Normalt ar alla rader i en tabell lika hoga. Texten ar vansterjusterad och centrerad i hojdled.
Allt detta som textjustering och radhojd kan andras individuellt.

1. Hogerklicka i raden som ska andras och valj Table Row Properties.

2. Gor nodvandiga justeringar. Tips! Langst ner i vanster horn kan du valja om andringen
ska galla hela tabellen eller varannan rad.

3. Klicka pa Update.

3.4.2.4 Andra installningar for en cell
Aven celler kan ha individuella instéllningar. Det kan vara textjustering, bredd och héjd.

Normalt ar alla rader i en tabell lika hoga. Texten ar vansterjusterad och centrerad i hojdled.
Allt detta som textjustering och radhojd kan andras individuellt.

1. Hogerklicka i raden som ska andras och valj Table Cell Properties.

2. Gor nodvandiga justeringar. Tips! Langst ner till vanster finns en ruta dar du kan valja
om andringarna ska galla hela raden eller tabellen.

3. Klicka pa Update.

3.4.2.5 Ta bort tabell
1. Gainidet innehallselement dar tabellen ligger.
2. Hogerklicka pa tabellen och vélj Delete table.
3. Spara.

3.4.2.6 Andra tabelljusteringar

Genom att klicka i tabellen med hoger musknapp kommer du at méanga flera funktioner.
Néagra exempel:

0 Ta bort tabellen
0 Infoga/ta bort rad/kolumn

0 Sammanfoga/dela celler

3.4.3 Skapa punktlista

1. Satt markoren i textrutan dar du vill ha din punktlista.

2. Klicka pa ikonen Unordered list (ill 3.4.4) s i— =
3. For att gora ytterligare punkter trycker du pa Enter. ) ﬁfm;; 3.4.5: ng
4. Vill du ha en hierarkisk lista med flera nivaer kan du antingen / Unordered list /

trycka pa Tab-tangenten eller klicka pa ikonen indent (ill 3.4.4)
i verktygsfaltet for att gora indrag. Anvand Shift + Tab eller ikonen Outdent for att
flytta en niva tillbaka.

5. Nar punktlistan ar fardig trycker du pa Enter tva ganger eller ater pa ikonen
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Unordered list. Du kan da aterigen skriva vanlig text.

Vill du ha en lista med numrering valjer du istallet ikonen Ordered list. I ovrigt fungerar en
sadan lista pa samma satt som en punktlista.

3.4.4 Klistra in text

Har du text fran t ex en fil eller ett e-postmeddelande som ska
kopieras och klistras in i ett innehallselement bor du klistra in via T e
nagon av ikonerna i ill 3.4.5. '—';L' ‘-I‘i-l '—'EI |

0 Paste
Motsvarar kortkommandot Kopiera/Klistra in. Det finns en
risk att formateringar férsvinner eller att texten dndras pa
annat satt. Vi rekommenderar darfor att du istéllet anvander nagon av de andra
ikonerna.

0 Paste as plain text
Denna anvander du néar du vill ha oformaterad text. Du vill alltsa slippa alla
formateringar nar du klistrar in fran exempelvis en ordbehandlare.

0 Paste from Word
Denna anvéander du néar du vill klistra in text fran ett Worddokument och behalla dess
formateringar. Du vill alltsa att texten ska se likadan ut som i Worddokumentet.

Kopiera den text du ska klistra in.
Satt markoren dar du vill ha texten.

Klicka pa lamplig Paste-ikon.

N LN~

Om du valt Paste As 6ppnas nu en ny ruta. Klistra in texten genom att trycka pa Ctri+V
pa tangentbordet.

S

Klicka pa Insertlangst ner till vanster i rutan.

6. Spara.

3.4.5 Infoga bild i RTE

Du kan infoga bilder direkt i textredigeringsverktyget. Om du inte har behov av att placera
bilden pa en speciell plats i texten ar det oftast enklare att anvanda speciella innehallselement
for bilder (se nedan).

Varje bild som infogas sparas som en kopia i en speciell sytemmapp. Du behover alltsa inte
vara orolig for att radera bilden som ligger pa sidan. Bilden som laddats upp finns kvar. Om
du raderar den uppladdade filen far det inga konsekvenser pa sidan som anvander den.

1. Satt markoren i textrutan dar du vill ha din bild.
2. Klicka pa knappen Insert Image (ill 3.4.6) Jy B | _-f|? |
3. I rutan som kommer upp finns nagra flikar. -

0 Valj New Plain Image for att infoga en bild som ar klar
och optimerad for webben.

0 Valj New Magic Image for att ladda upp en bild av valfritt format och storlek.
TYPO3 konverterar sedan bilden till passande webbformat och storlek.

4. Leta upp en bild i filstrukturen eller ladda upp en ny. Du kan behova bladdra ned lite
pa sidan for att hitta uppladdningsrutan.

5. Klicka pa bilden du vill infoga.
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6. Vid behov kan vissa installningar som t ex storlek, justering i texten, kantlinjer och
avstand till texten andras genom att hogerklicka pa bilden och valja Image Properties.

7.

Storleken kan ocksa dndras genom att markera bilden och dra diagonalt i nagot av

bildens horn.

Spara.

3.5 Innehallselement med bild

Aven om det &r méjligt att infoga bilder direkt i i Textredigeringsverktyget ar det oftast battre
att anvanda TYPO3:s innehallselement for

bilder.
1.

Klicka pa den sida dar bilden/bilderna ska
infogas i webbplatsens sidtrad
(mittenspalten).

Klicka pa ikonen Create new element dar
du vill att bilden/bilderna ska ligga.

Det finns tre varianter att valja mellan:
Att bilden ska visas under text, till hoger

£

® Images:

=E

) Position:

‘GIF JPE JPEG TIF BMP PCx THA PNG POF AL
Bladdra...

om text eller bara bild i en egen ruta. Below, center ¥ /
Notera att det enkelt gar att andra EE /
positionen vid ett senare tillfalle.
. ey . o o . _&J
4. 1 formularet kan du valja bild pa tva satt. T viidth iele):
. £

0 Ar bilden redan uppladdad i TYPO3
kan du valja att klicka pa den lilla
mappikonen i Images-rutan (ill 3.5).
Bladdra till aktuell mapp och klicka pa
bilden som ska anvandas.

[&|tmage tinks
[/ tmage Options

Illustration 3.5: Val av bild i Images-rutan

0 Du kan ocksa ladda upp en ny bild genom att klicka pa Bldddra (ill 3.5).

5. Du kan gora ytterligare installningar, t ex:
0 Skriva in en rubrik (Caption). Denna visas over bilden.
0 Skriva in en alternativ text (Alternative text) — en beskrivande text som visas i de
fall dar besokaren har valt att visa sidan utan bilder
0 Skriva in en titeltext (Titel text) - den text som visas nar du for musen 6ver bilden.
0 Under Position ser du hur bilden kommer att visas i forhallande till eventuell text.
Det som ar valt beror pa vad du valde under punkt 3. du kan latt &ndra position
genom att klicka pa en annan ikon.
0 Langre ner kan du stalla in bildens bredd och hojd genom att ange antal pixlar.
6. Valj Spara/Forhandsgranska for att se resultatet.

Det gar att lagga in flera bilder i samma innehallselement. du behover alltsa inte skapa ett
element for varje bild. Nar du har valt den forsta bilden klickar du pa mappikonen eller pa
Bladdra for att valja nasta bild (se punkt 4). Du kan aven ha Caption, Alternative text och Titel
text till varje bild. Skriv da in texten for bild 1 pa rad 1 i varje ruta, texten for bild 2 pa rad 2

OSV.
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3.6 Ta bort bild i innehallselement

1. Oppna det innehéllselement déar bilden

ligger. ® Types
2. Irutan Images star bildens filnamn i en &
ruta. Markera texten och klicka pa det
lilla krysset till h6ger om rutan (ill © Header:
3.6.1). Bilden tas da bort. | &
OBS! Om du valt att visa en bild som Sy —

redan finns uppladdad sa raderas inte
denna, utan det ar bara lanken till bilden
som tas bort.

GIF JPG JPEG TIF BMP PCH TGA PNG PDF AL
3. Spara. EPS
| [ Blsddra.. |

Merea AB ¢ Box 69, 311 21 Falkenberg -
Tel: 0346-450 400 < E-post: info@merea.se * www.merea.se 13
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4 Andra funktioner

I foljande avsnitt kommer vi att visa nagra andra av mojligheterna i TYPO3. Vi kommer att ga
igenom hur du skapar en nyhet som kan visas pa en nyhetssida samt pa webbplatsens
forstasida. Vidare ser vi pa hur du skapar en genvag till en intern sida, skapar fillankar,
webbplatskarta och e-postformular. Avslutningsvis visar vi hur du gor oversattningar av
webbplatsens sidor.

4.1 Nyheter (news)

For att kunna skapa nyheter maste nyhetstillaget vara installerat i TYPO3.

Ga till nyhetslage:

1. Klicka pa texten framfor News i webbplatsens sidtrad (ill 4.1). Julkeort

2. Klicka pa Switch to list view eller valj List i menyn langst till LJsterage Faldar
vénster. lineres

[Users
@Media
4.1.1 Lagga till en nyhet

1. Om det ar forsta nyheten klicka pa Create new record (ill _;E:RL,;;HW,W,fD,ACME
4.1.1-1). Da maste du sedan vélja att det &r en nyhet du vill )
skapa (ill 4.1.1-2). For senare nyheter ar det enklare att klicka = 56 s for wicara:
pa knappen New record (ill 4.1.1-1). Da kommer du direkt in i (5] Fagecontent
nyhetsformularet. B Click here for wizard!

w4 Crormain
W mlternative Page Languag:

5 Template
Eril
Mews (1) F» @ Internal note

Ternplavoils Ternplate OF

Title: EX .
Templavoild Data Structur
@ Min farsta riktiga nyhet s
i
f v

@

Extended view
Show clipboard

Localization view

T Mews category
Flash Mouie
| Page (after)

@

/ Create new record

2. Fyll i nyhetens titel, eventuellt en kort kort inledning (subheader), text samt
publiceringsdatum. Inledningen visas normalt i listningen av nyheterna pa webbsidan.
Om inledning saknas visas en mindre del av nyhetstexten istallet.

3. Under fliken Relations kan du koppla en bild, ett dokument eller en lank till nyheten.
Det gar aven att koppla kategorier om det ar aktuellt.

4. Spara. Spara/Forhandsgranska-knappen fungerar inte for nyheter.

Alternativt kan du hogerklicka pa News och valja Create new record nar du vill skapa en
nyhet. D& maste du som néasta steg alltid véalja att du vill lagga till en nyhet innan du kommer
in i formularet.

4.1.2 Redigera en nyhet
1. Hogerklicka pa ikonen framfor nyheten som ska redigeras och valj Edit.
2. Gor andringarna och spara.

3. OBS! Valj Clear FE cache langst ned i modul-listan (langst till vanster). Detta ar
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nodvandigt for att visning av andringarna ska aktiveras lokalt.

4.1.2 Ta bort en nyhet
1. Hogerklicka pa ikonen framfor nyheten som ska redigeras och valj Delete.
2. Klicka pa OK for att radera.

4.2 Skapa menygenvag
HE & X &

Path: fKosta Boda/CorporatesPress/P
| Page [40] - Pressrelaases

4.2.1 Genvag till intern sida

I vissa fall vill du att en sida bara ska fungera som en genvag

till en annan sida. Skalet kan t ex vara att du vill visa en ' Hide page:
menytext och att sidan som ska presenteras nar du klickar pa ]
denna ar den forsta undersidan. T Type:
1. Hégerklicka pa sidan i sidtraden och sedan pa Edit. E:Ea.”.jarj vl
2. Irutan Type finns en drop-down-lista dar du véljer el |
Shortcut (ill 4.2). ==
@ Motin menu
3. Skriv in sidan titel. il L i
4. Klicka pa den lilla mappikonen i rutan Shortcut to page | - Target:
och markera sidan som genvagen ska leda till || gs;:;r e 1
Alternativt kan du valja First Subpage i rutan Shortcut  |[o | Recycler
mode. :
5. Spara.

4.2.2 Genvag till extern sida
Det kan ocksa finnas behov att skapa menyer som leder till en extern sida.

1. Hogerklicka pa sidan i sidtraden och sedan pa Edit.

2. I rutan Type finns en drop-down-lista dar du valjer External URL (ill 4.2).
3. Skriv in sidans titel.
4

Fyll i adressen till webbsidan i rutan URL. Skriv bara in den delen av adressen som
kommer efter http://.

5. Spara.

4.3 Fillankar

Om du vill ha en lista med nedladdningsbara filer pa en

sida finns det en funktion for det i TYPO3. igiles: e
1. Klicka pa sidan dar filerna ska ligga. L e
2. Valj Create New Elementi det hogra faltet dar
fillistan ska placeras. AR
3. Valj sedan Filelinks under Special Elements. \

N

Fyll i en rubrik.

5. Nasta steg ar att hamta de filer som ska listas pa sidan. Det finns tre alternativ.
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6.

9.

merea

0 Det ena ar att klicka pa den lilla mappikonen till hoger om textfaltet i rutan Files (ill
4.3-1). Du kan d& hamta en fil som redan ar uppladdad i TYPO3. Du kan lagga till

flera filer.
0 Det andra alternativet ar att valja =
Browse och hamta en fil pa datorn (ill TYPO3 Dev linke s talib gl il e | BERT | D)
4.3-1). Nar du sparat ar det mojligt att g ., £ file adrrin
ladda upp ytterligare filer. T %é::g
0 Den tredje varianten innebéar att du R ew @ photos
kan hamta en hel lista med filer som % %‘:::k::::ples
finns uppladdade i en mapp. I rutan o ;f° i -lumpade
Read from path fyller du i hela L @ =t
adressen till mappen (ill 4.3-1). Ar du  [Bjversioning ==
osédker pa den fullstdndiga adressen [E] Template (B fants
kan du spara sidan och sedan valja & Templavoila & ima
filelist-laget (under File) i menyn [@ mailformplus i %gﬂ:;::s
langst till vanster (ill 4.3-2). Dar visas File B ess
mapparna. Hitta den dar filerna ligger. rielist i images
I vart fall skulle adressen vara L s
H] Media A trnail
fileadmin/damimg/photos (ill 4.3-2). I %?mgrt_upload
am _termp_
Nasta steg ar att bestamma hur listan Hie T
kommer att se ut. I rutan Layout kan du IL:O
valja mellan en rad olika layouter. =S

0 Normal: Dokumentets filnamn visas
som lank pa sidan.

0 Layout 1:Liten ikon framfor filnamnet som visar vad det ar for typ av fil.
0 Layout 2 och 3: Dokumentets forstasida visas om mdgjligt som en bild framfor titeln.

I denna rutan kan du aven valja bakgrundsfarg, kryssa i om du vill ha en ram samt
ange radernas matt.

I nasta ruta bestammer du om filens storlek ska visas pa sidan.

I rutan Descriptions kan du fylla i en beskrivning av varje fil - en rad for varje fil.
Vilken layout du valde tidigare kan komma att paverka resultatet.

Spara/Forhandsgranska for att se resultatet.

4.4 Webbplatskarta

Om du vill ha en oversikt over webbplatsen eller t ex vill visa vilka sidor som andrats senast,
finns det en funktion for det i TYPO3.

1.

o R N

Klicka pa sidan dar kartan ska ligga.

Valj Create New Element nagonstans i det hogra faltet.
Valj Sitemap under Special Elements.

Fyll i en rubrik.

I rutan Menu Type valjer du vilken typ av karta som ska anvandas. Det kan t ex vara en
karta over hela webbplatsen, en karta som visar vilka undersidor som ar kopplade till
den aktuella sidan, eller vilka sidor som har andrats senast.

Du kan bestamma varifran pa webbplatsen kartan ska borja. I rutan Startingpoint
klickar du pa den lilla mappikonen och véljer sedan vilken sida som ska vara starsida.

Spara/Forhandsgranska for att se resultatet.
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4.5 E-postformular
TYPO3 har en funktion for att skapa ett enkelt e-postformular.
1. Klicka pa den sidan dar e-postformularet ska ligga eller skapa en ny sida.
Valj Create New Elementi det hogra faltet.
I listan som visas nu valjer du Mail form under Form Elements.
Fyll i e-postformularets rubrik.

Klicka pa den lilla ikonen bredvid textrutan i rutan Configuration.

S 0K LD

Vid Type valjer du vad det ska
vara for typ av falt.

FORMS WIZARD

0 Input field -t ex namn,

. @
foretag; adress Perlee\:‘i'eeﬁzf Element type: Detailed configuration:
0 Text area- en textruta dar du e R
kan fylla i en lite langre text 3 T Reauedi [ Max:
Walue:
a Se]eCtor -bOX - liSta med - Type: Input fizld v Fiald: Efternamn
a]_tenat]_v E Frpr Label: i I;Ternamn Size:
Required: Maz:
+
0 Check box - Kkryssruta Value:
A Type: Field: Faretag
0 Radio button —runda valrutor 3., =" = size:
. ey Required: ax
dar du bara kan valja ett + . o
. o alue:
alternath av ma‘nga Type: Selectar bax bt Field: Wli_i_listan
. o abel: Wal i listan ize:
0 Password field —anvands t ex , re T iuto_ H
om besokaren ska andra sina I vau: IR
. W listan o 'ddg
medlemsuppgifter. e T
Losenordet visas som kryss.
D Fj]e upjoad _ besékaren kan - Type: Text area R Field: Meddelade
. . Label: Meddelade Columns:
bifoga en fil Z Meddaiade Required: [ Foues
+ Mo wrap: [

0 Hidden value - en gomd
information som inte visas for
besokaren.

0 Submit Button - “Skicka svaret”-knapp
0 Label - genom att lagga en etikett over vissa falt kan du gruppera falten.

10.1 rutan Label fyller du i den text som ska st& framfor faltet. Observera att A, A och O av
tekniska skal inte visas i detta lage, men de kommer att synas i sjalva formularet.

11.Nar du ar fardig med ett falt klickar du pa plustecknet till vanster for att lagga till ett
nytt falt.

12. Andra pé ordningen pé de olika falten genom att klicka p& upp- och nerpilarna till
vanster. Dar kan du aven radera ett falt.

13.Till slut fyller du i négra falt langst ner pa sidan.

0 Send button label - vad som ska sta pa skicka-knappen.

0 Subject - den titel formuldret kommer att fa nar det skickas.

0 Recipient email — den e-postadress dit svaren pa formuléaret ska skickas.
14. Spara/Stang.

15.0m du har skapat en speciell sida som ska visas nar besokaren har skickat ivag
formularet, t ex “Tack for din medverkan”, valjer du den sidan i rutan jump to page
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genom att klicka pa mappikonen.
16. Om du tidigare fyllde i mottagarens e-postadress visas den i detta fonster.

17.Valj Spara/Forhandsgranska for att se resultatet.
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5 Flersprakiga webbplatser

TYPO3 ger mojlighet att ha en webbplats med 6versattningar till manga sprak. Du kan
oversatta alla eller bara nagra sidor och alla eller bara utvalda innehallselement. Detta gor att
du faktiskt kan ha varierande innehall pa olika sprak.

Nagra exempel pa vad som gar att 6versatta:
0 Sidor
0 Innehallselement
0 Eventuella databasmappar som t ex News

Oversattning forutsatter att administratoren forberett webbplatsen for aktuellt sprék.

5.1 Oversétta sidor

1. Klicka pa den sida som ska oversattas.
2. Valj Translations overst i det hogra faltet (ill 5.1).
3. 1 faltet Create New Page !

Translations

Translation véljer du det sprak <
Show page language version: | Dafault langusgs (¥

sidan ska oOversattas till. & oo e 2=
) Creste new page translation: v
4. Fyllisid brik pa det b 4
. Fyll i sidans rubrik pa det nya .
o o . . j /
spraket. Lat rutan vid Hide vara e
ikryssad tills sidan ar fardig att e
publiceI‘aS ! Left Column Middle Column
e =)
e g . g Lorern ipsumn dolor sit amet, consectetuer adipiscin... /@ Be flerem Ipsum Pt T
5. Valj Spara/Stang. £ Taxts Lorem ipsurm dlar =it amet, comseriehur adipiszing . | Tagts Nam tindeunt lachus sad  Imagass
1 | Vestibulumn facilisis. Praesent ultrices metus ac velit. Vestibulum nisl, Quisque leo sem, consequat
i larem, Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit eu, congus et, eulsmod st arnet, [
i1 Cras risus, Duis nisl ipsumn, aliquet eu, cursus vitae, dapibus in, leo. U incum, Fusce aliquam magna e
i1 Suspendisse s=d magna, Nam imperdist lectus vitas pede imperdist ! faugiat massa. In ligula. Hunc id
.o {1 ultricies, Sed tempus lorem. Curabitur nunc nunc, imperdist ! odia, Gras eget nisl a justa
oo i1 scelerizque, vehicula vel, molestia laoreet, mi. Mauris delor nisi, ! gravida ladinia. Maecenas enim
? V 1,-. i interdurn guis, accurnsan in, malesuada vitae, felis, Nam sed diam ! matus, rhoncus vitae, eleifend a,
. ! i nec dolor lobartis scelerisque, Sed nibh nunc, valutpat =it amat, ! tincidunt et, leo. Pellontesque ut
i dapibus &, nonurnmy ullamearper, justo, Aenean elementum nulla 1 Srey et libera cursus accumsan.

| | pharatra tellus. Pellentesque nibh nune, slementurn et, ladinia et, ! phosellus pharetrs ipsurn quis

y 9 ! D blandit vitae, lso, Nullam vitae ipsumn 2 ipsum luctus feugist Hulla 0 quam, Quisque egestss feugiat
_Znn e a Se em e_n 1 facilizi. Etiamn tincidunt tincidunt erat. Vestibulum est. ! massa. In sed arcu. Proin eu ord.
i1 Lacalizations: 0

i Ut malesuads varius tortor, Ut

tartor nunc, vanansatiz nec,

-
! mem © Cragte 2 copy for transiation (Svenska) B

: i sliquam =t, ultrices quis, dolar.
: i Mam cansegust turpis st ante,
H i Donec sit amet sem.

Localizations:
o

&) Create o copy for transiation (Svenska)

1. Under Varje innehéuse]ement kan 11ustrat10n51KnappenTrans]atlons --------------------- N

du valja Create a copy for
translation (ill 5.1). Klicka pa det innehallselement som ska 6versattas.

For att kunna oversatta
innehallselement maste sjalva sidan
oversattas forst.

2. Borja med att 6versatta elementets eventuella rubrik.
3. Oversatt darefter texten i textrutan.
4. Spara.
Du kan lata ett innehallselement vara likadant pa alla sprak.
1. Klicka pa texten eller redigeringsikonen (pennan) i innehallselementet.

2. Valj Alli dropdown-listen Languages.

5.3 Oversatta innehdll i systemmappar

For att kunna arbeta med nyheter maste nyhetstillaget vara installerat i TYPO3.
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5.3.1 Overséattning av News

1. Markera nyhetsmappen och vaxla till Listlage.

2. Se till att rutan Localization view ar nevs (1) B @
3 3 Title: fiocalization] Localize to: E
lkryssad (111 5.3.1 ) Bl we have upgraded our site Default =
3. Klicka pa flaggan under rubriken o \
Localize To. Extanded
[ | sheow clipboard
Localization view

4. Gor oversattning av rubrik, inledning .
och text. Under fliken Relations fHiFgtion 5.3.1
oversatter du eventuella bildtexter och
lagger till sprakspecifika lankar och filer. Normal kan dock bilder och kategorier inte

redigeras. Dessa arvs fran originalsprakets nyhet.

5.3.2 Oversattning av data i andra specialmappar

I vissa installationer kan det finna andra lagringsenheter for data som inte ligger pa vanliga
sidor. Overséattning av data i dessa hanteras normalt pa samma satt som ovan beskrivna rutin

for oversattning av News.
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